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Srednja strukovna škola Velika Gorica 
Kralja Stjepana Tomaševića 21 
TELEFON : 01-6222-256 
FAX : 01-6222-113 
E-mail : ured@sss-vg.hr 
 

 

 

UPUTE ZA IZRADU ZAVRŠNOG RADA 

3. godišnja zanimanja 

 

I. DIJELOVI ZAVRŠNOG RADA  

1. Naslovna stranica ( škola, naslov teme, program, podaci o učeniku i mentoru - u 
prilogu) 
 

2. Zadatak  potpisan od mentora, učenik dobije popis tema i s tim popisom tema 
Završnog rada ide kod poslodavca na konzultacije, u dogovoru sa poslodavcem 
bira temu Završnog rada, koju poslodavac potpisuje dokumentom potvrdnice, 
potvrdnica je dokument  za provedbu praktičnog dijela Završnog rada kod 
poslodavca. 

 
3. Konzultacijski list (tijekom pisanja rada nalazi se kod mentora -  prilogu) Kad 

učenik završi s pisanjem završnog rada i izvede praktičan dio kod poslodavca. 
Mentor mu daje potpisan Konzultacijski list čime ujedno potvrđuje da je rad 
prihvaćen. Umeće se iza lista «potvrdnice poslodavaca». 

 
4. Sadržaj  1-2 lista s popisom poglavlja i potpoglavlja sa brojem stranice ( u prilogu – 

primjer) 
 
5. Uvod njime započinje numeriranje stranica. Uvod ne bi trebao prelaziti opseg od 1 

stranice. Treba odrediti problematiku i predvidjeti konačni cilj rada. Drugim riječima, 
uvod treba biti kratak, a čitatelja treba uvesti u temu i upoznati ga sa strukturom i 
sadržajem rada. 
 

6. Razrada:  teorijski i praktični dio 

 

7. Teorijskom dijelu: se temeljito i dokumentirano obrazlažu i pojašnjavaju opći i 

teorijski temeljni principi rada, elementi, materijali za izradu dijelova, tehničke 

karakteristike i pojašnjenja zadane teme.         

 

8. Praktični dio u kojem ćete detaljno opisati priprema za rad,  što ste, kako i zašto 

radili, koristeći tablicu za postupak montaže i tablicu za postupak demontaže.(u 

prilogu) 
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9. Zaključak sadrži najvažnije odgovore na pitanja postavljena u uvodu i treba 

sadržavati sažetu sintezu rada. Poželjno je iznijeti stav o istraženom problemu, 

istaknuti eventualne nepodudarnosti teorije i prakse, te istaknuti vlastita mišljenja i 

prijedloge. 

 

10. Literatura na kraju: popis korištene literature u kojem ćete navesti literaturu koju ste 

koristili, uključujući i bilješke s predavanja, te razne internet stranice, kataloge, 

priručnike i knjige. Pri tome treba voditi računa da se napiše autor, naziv dijela, 

izdavač i godina izdavanja.  

(npr. Grupa autora: Tehnike motornih vozila, Pučko otvoreno učilište Zagreb, 2004.) 

     Web stranica:  

Prezime, ime autora. Naslov članka/dokumenta. Naslov stranice, datum objavljivanja 

stranice ili datum zadnje dopune,  

Potpuna http adresa skinute stranice, (datum posjete odnosno “skidanja” 

informacije)  

 

Slika1. Popis literature (primjer) 

 

11. Prilozi su obično tablice (primjer), slike ( primjer popisa slika), ilustracije, crteži koji 

zauzimaju cijelu stranicu. Na kraju rada treba, ispred priloga, navesti popis priloga s 

nazivima. Prilozi dobivaju brojčanu oznaku, ali se stranice ne numeriraju. 

 

12. Posljednja stranica je Ocjenjivački list izradbe i obrane završnog rada 

 

13. Završne radove na konzultacije donosite na USB,  ili ih pošaljite mailom. 
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14.  Završni rad se predaje u mekom ili spiralnom uvezu, a učenik ga izrađuje u dva 

primjerka. Jedan primjerak daje mentoru (nakon usmene obrane se čuva u dosjeu 

učenika), a drugi zadržava za sebe.  

  

15. Obrana završnog rada traje do 30 minuta, uz pisani rad može sadržavati i 

prezentaciju u programu Power Point, koju snimljenu na USB učenik ostavlja 

mentoru nakon obrane.   
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II. JEZIČNI ZAHTJEVI PRI IZRADI ZAVRŠNOG RADA 

 
Završni rad se piše na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu uz mogućnost korištenja 
općepoznatih stranih naziva i izraza koji se koriste u suvremenom komuniciranju. 
 

III. PISMO ZAVRŠNOG RADA 
 
Učenik  za pisanje Završnog rada mora koristiti font veličine 14 za osnovni tekst, a font 
veličine 10  za objašnjenje slika, likovnih priloga i dodataka uz tekst kao fusnote.  Za oblik 
slova se predlaže  Arial oblik slova.  
Margine ne smiju biti veće od 2,5 cm. 
Naziv tematskih cjelina potrebno je istaknuti jednom od ponuđenih opcija na računalu: veći 
font (14-16),  bold, underline, obrubi, sjenčanje i sl.  
Poravnanje teksta mora biti obostrano (justify). 

 
Numeriranje stranica: Stranice obrade teme numeriraju se arapskim brojevima i taj dio rada 
mora imati najmanje 12 stranica, odnosno najviše 30. Uvodne stranice, sadržaj i prilozi ne 
računaju se u ovaj broj. Stranice se počinju numerirati od stranice UVOD. Numeriraju se 
arapskim brojevima, na dnu stranice, centrirano.  
 

 

IV. TEHNIČKI I LIKOVNO-GRAFIČKI ZAHTJEVI 

 
Završni rad učenik piše na računalu na standardnom papiru formata A4. 
Ilustracije i grafičko-tehnička oprema, odnosno dodaci, sadržajno moraju biti povezani s 
tekstom na način da pridonose razumijevanju teksta i estetskoj vrijednosti Završnog rada.  

  



5 
 

SREDNJA STRUKOVNA ŠKOLA VELIKA GORICA 

Velika Gorica, Ul. kralja Stjepana Tomaševića 21  

Obrazovni sektor:  
Strukovna kvalifikacija/zanimanje:   

Razred odjel: 

 
 
 

 
 

 
 

ELABORAT 
 

PISANI DIO IZRADBE ZAVRŠNOG RAD 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
Mentor: Učenik/ca: 

  

Velika Gorica, svibanj  
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Slika 3. Primjer sadržaja 
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Tablica za postupak demontaže i montaže  

Redni 
broj 

Redoslijed radnih 
operacija 

 
( što radim? ) 

Opis radnih operacija vodeći 
računa o pravilima struke i zaštite 

na radu 
( kako radim? ) 

Objasniti izbor radnog 
postupka i rezultat tog rada 

( zašto tako radim? ) 

1.  
 
 
 

  

2.  
 
 
 

  

3.  
 
 
 

  

4.  
 
 
 

  

5.  
 
 
 

  

6.  

 
 
 
 

  

7.  
 
 
 

  

8.  

 
 
 
 

  

9.  

 
 
 
 

  

10.  

 
 
 
 

  

11.  

 
 
 
 

  

12.  
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SREDNJA STRUKOVNA ŠKOLA VELIKA GORICA 
Ul. kralja S. Tomaševića 21, Velika Gorica 

 

KONZULTACIJSKI LIST 

ZA IZRADBU ZAVRŠNOG RADA 

ŠK.GOD. 2021./2022 
 

Ime i prezime učenika:  
 

Mat.broj učenika:  
 

Razredni odjel:  

Obrazovni sektor:  
Strukovna kvalifikacija / zanimanje:  
 
NAZIV TEME ZAVRŠNOG RADA: 

 

Datum Sažetak zapažanja o pisanom dijelu izradbe završnog rada, te 
prijedlozi korekcija i dopuna 

  
  
  

  
  
  
  
  
  
 

 

POTPIS UČENIKA 

 

           
 
         POTPIS MENTORA - NASTAVNIKA 

________________ M.P.           _______________ 
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OCJENJIVAČKI LIST IZRADBE I OBRANE ZAVRŠNOG RADA 

 
 
Datum predaje Izradbe završnog rada:________________________________________ 

 
Prijedlog ocjene Izradbe završnog 

rada:______________________________________ 

 
Ime i prezime mentora:____________________________________________________ 
 

Potpis mentora:__________________________________________________________ 
 
 
Ocjena Izradbe završnog rada:______________________________________________ 

 

Ocjena Obrane završnog rada:______________________________________________ 

 

Ocjena Izradbe i obrane završnog rada:_________________________________ 

 
 

Povjerenstvo: 

 
1.  predsjednik:__________________________________________________________ 

/ potpis/ 

2. član _________________________________________________________________ 

/ potpis/ 

3. član _________________________________________________________________ 

/ potpis/ 

 

Prostor za izdvojeno mišljenje ili eventualni komentar    

 

 

 

 

 

 

U Velikoj Gorici,                         

  

       Datum Obrane završnog rada :___________ 

 


