Na temelju ¢lanka 57. Statuta Srednje strukovne Skole Velika Gorica, ravnatelj Miroslav

Antol¢ié, dipl. ing., dana 07. lipnja 2023. donosi

PROCEDURU O IZMJENI I DOPUNI PROCEDURE ZAPRIMANIJA I PROVIJERE
E-RACUNA TE PLACANJA PO E-RACUNIMA U SREDNJOJ STRUKOVNOJ SKOLI

VELIKA GORICA
Clanak 1.
U ¢lanku 2. mijenja se tablica i glasi:
DIJAGRAM OPIS IZVRSENJE POPRATNI
TIJEKA AKTIVNOSTI DOKUMENTI
ODGOVORNOST ROK
Zaprimanje e- E-racuni se Racunovodstveni Istog dana
raduna putem zaprimaju u referent
FINA-inog radunovodstvu
servisa e-Racun
za drzavu
Udara se prijemni | Racunovodstveni Istog dana UrudZbeni
Arhiva e- pecat s referent zapisnik
ra¢una matematickom
provjerom,
provjerom nabave,
odobrenjem za
isplatu (od
ravnatelja),
datumom prijema
Predaja Kontrola Ravnatelj i tajnik Istog dana | NarudZbenica,
likvidaturi 1. materijalne ugovor,
faza (sustinske) otpremnica i
ispravnosti racuna sliéno
Predaja Upudivanje rauna | Racunovodstveni Istog dana
likvidaturi 2. uracunovodstvo. referent
faza Kontrola formalne i
racunske ispravnosti
Obrada Upis u knjigu Racunovodstveni Istog dana | Knjiga ulaznih
ulaznih racuna, referent - racuna
dodjela
brojeva
Kontiranje Razvrstavanje Radunovodstveni Unutar Racunski plan
raéuna rauna prema referent mjeseca na
vrstama koji se
usluga odnosi
raun




KnjiZenje Upis rauna prema | Racdunovodstveni Unutar
ratuna dobavljadima i referent mjeseca na
kontima u koji se
racunalo odnosi
radun
Odlaganje Odlaganje ra¢una Radunovodstveni Unutar
raduna prema redoslijedu referent mjeseca na
u registratoru koji se
odnosi
racun
Pla¢anje ra¢una Placanje racuna, Ravnatelj, Prema Nalozi za
prema potpis ovlastenih radunovodstveni dospijecu pladanje
dospijeu osoba referent ili osoba
koju opunomoci
ravnatelj
Izvjesce o Izrada izvje$¢a o Racunovodstveni Na kraju Salda konti
dospjelim, a neplacenim, a referent mjeseca za dobavljaca
neplacenim dospjelim racune iz
obvezama e- racunima prethodnog
raéunima mjeseca
Clanak 2.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoS$enja, a objavit ¢e se na web stranici Skole.

KLASA: 011-03/23-03/1
URBROJ: 238-31-59-01-23-2

U Velikoj Gorici, 07. lipnja 2023. godine
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