Temeljem clanka 29. i 171. Statuta Srednje strukovne 3kole Velika Gorica, Na temelju
odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine", br. 111/18 ) i odredbi Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila

("Narodne novine", br.95/19 ravnatelj Stjepan Kos dana 30. listopada 2019. godine, donosi

PROCEDURU OBRACUNA I NAPLATE VLASTITIH PRIHODA

Red.br | AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI DOK.
1 Prikupljanje podataka Racunovodstveni | Tijekom godine | Ugovori
potrebnih za izdavanje referent
rauna
2 Izdavanje ra¢una RaCunovodstveni | Tijekom godine | Izvrienje po
referent ugovoru -.
3. Kontrola potpunosti i Racunovodstveni | sukcesivno
toénosti referent
4. Unos podataka u sustav Racunovodstveni | dnevno Knjigovodstvene
(knjiZenje izlaznih raduna | referent kartice
u saldakontima i gl.knjizi)
8. Kontrola toénosti Racunovodstveni | mjese¢no
podataka referent
6. Unos podataka u sustav Racunovodstveni | dnevno Knjigovodstvene
(Evidentiranje naplac¢enih | referent kartice
prihoda u gl.knjizi i
saldakontima)
78 Pracenje naplate prihoda | Ratunovodstveni | dnevno Izvadak po
(analitika) referent poslovnom
raunu
8. Izdavanje opomena i Racunovodstveni | Mjese¢no - Opomene i
opomena pred tuzbu referent tijekom godine | opomene pred
tuZzbu
g Obracun Kamata za Raéunovodstveni Obra¢un kamata
zaska3njelo plaéanje referent — po
raduna izraunu FINE-e
10. Utvrdivanje Racdunovodstveni
knjigovodstvenog stanja | referent
duZnika
11. Kompletiranje priloga Racunovodstveni
referent
12. Izrada prijedloga za ovrhu | Javni biljeznik
popisana od strane
ravnatelja $kole
13. Ovjera i potpis od strane Javni biljeznik
Javnog biljeZnika
14. Dostava prijedloga za




ovrhu ovr$eniku
preporuceno s
povratnicom

15.

Ovrha-prisilna naplata
potraZivanja

Tijekom godine

Rjesenja o ovrsi

Redovito praéenje naplate
Redovitim i aZurnim knjiZenjem naplate prihoda omogucéuje se lakse i tono pracenje

naplate i utvrdivanje otvorenih potraZivanja . S ve¢im duZnicima i onima &iji se dugovi

odnose na dulje vremensko razdoblje potrebno je uskladiti salda.

Izdavanje opomena
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po izdanim raCunima, nakon 30 dana po izdanju

rauna. U roku narednih 30 dana nadzire se naplata prihoda po opomenama.

Ovrhe

Nakon $to u roku od 60 dana po opomeni nije naplacen dug za koji je poslana opomena ,
Skolski odbor donosi odluku da se knjigovodstvena dokumentacija preda i da Javni bi ljeznik
pokrene postupak ovrhe za nenaplaéeni dug za sve duznike, osim za one koji su eventualno
sklopili nagodbu o obro&noj otplati duga.

Postupak ovrhe

Red.br. | AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI DOK.
I, Utvrdivanje RacCunovodstveni | Pokretanje prijedloga | Knjigovodstvena
knjigovodstvenog | referent za ovrhu da ne dode | kartica ili raduni,
stanja duznika do zastare Obra¢un kamata
potraZivanja
2.4 Kompletiranje Racunovodstveni | U roku - prije zastare | Knjigovodstvena
priloga , obradun referent kartica ili rauni,
kamata Obra¢un kamata
3 Izrada prijedloga za | Javni biljeznik Najvise tri dana od Rjesenje o ovrsi
ovrhu potpisana od pokretanja postupka
strane ravnatelja
Skole
4, Ovjera i potpis od | Javni biljeznik
strane Javnog
biljeznika
3s Dostava prijedloga | Javni biljeznik | Najvise tri dana od
za ovrhu ovr$eniku izrade prijedloga i
preporuceno sa potpisa
povratnicom
6. Izvrinost Rjesenja Zabiljezba izvrinosti,




ovjera i potpis na
Rjesenju o ovrsi

7. Dostava Rjesenja
po izvr§nosti na
naplatu FINI

Rjesenje o ovrsi

Ako se RjeSenje vrati neurudeno uz opasku Obavjesten ali nije podigao, Rjesenje se pokusa

ponovo uruéiti putem poste.

U narednih osam dana od generiranja ovrinih Rjesenja prati se naplata prihoda. Ako se
prihodi naplate ovrina rje3enja sa prilogom se arhiviraju.

Ukoliko naplata izostane ovr§no Rjesenje 3alje se FINI na naplatu .
U narednih trideset dana prati se ovrha po naplati. Ako se prihodi naplate ovr§na rjeenja sa

prilogom se arhiviraju.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja.

Klasa: 400-09-01/03
Urbroj: 238-31-59-19-09
Velika Gorica, 30.10.2019.




