SREDNJA STRUKOVNA SKOLA . § "ol
VELIKA GORICA :

KLASA: 012-04/19-01/19
URBROJ: 238-31-59-19-02
Velika Gorica, 30. listopada 2019. godine

Na temelju ¢lanka 29. i 171. Statuta Srednje strukovne $kole Velika Gorica (u daljnjem tekstu: Skola), a u vezi s ¢lankom 34. Zakona
o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i &lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/ 19), Skolski odbor na 29.
sjednici odrzanoj dana 30.10.2019.godine donosi:

PROCEDURU UPRAVLJANJA UGOVORIMA
IZ KOJIH PROIZLAZE FINANCIJSKI UCINCI

Clanak 1.
Ovom Procedurom propisuje se upravljanje ugovorima iz kojih proizlaze financijski uéinci za Skolu.

Clanak 2.
Pod ugovorima iz €lanka 1. ove Procedure podrazumijevaju se sljedece vrste ugovora:
Ugovori o djelu
Ugovori o autorskom djelu
Ugovori o participaciji za svaku $kolsku godinu
Ugovori o suradnji
Ugovori/Sporazumi o zakupu $kolskog prostora
Ugovori o0 najmu
Ugovori kojima se ureduje isporuka roba, pruzanje usluga i izvodenje radova
Police osiguranja
Kupoprodajni ugovori

.
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Clanak 3.
Upravljanje ugovorima iz kojih proizlaze financijski uginci odreduje se kako slijedi:



VRSTA IZRADA POTPISNICI |/ R( .ZA RAZDOBLJE [ VRSITELJ [~ { ROK POPRATNI | NAPOMENA
UGOVORA | UGOVORA | UGOVORA | SKLAPANJE/ | IZVRSENJ | PLACANJA | PLACANJA | DOKUMENTI
(pod POTPISIVANJE A
red.br. iz
¢lanka 2.
ove
Procedure
)
Ugovori | Tajnik Ravnatel; i Najkasnije na | Navodi se u | Ra¢unovodstvo | Navodi se u [zvrsitelj
pod (iznimno: [zvrsitelj Djela | dan pocéetka samom samom popunjava
rednim [zvrditelj izvrSenja djela | ugovoru ugovoru/obién | obrazac s
brojem 1. | Djela) iz predmeta odo15.u 0sobnim
ugovora tekuéem podacima
mjesecu te za | zbog
prosli mjesec | sastavljanj
ili do zadnjeg | a ugovora i
dana u mjesecu | isplate
za tekuci
mjesec
Ugovori Tajnik Ravnatel; i Najkasnije na | Navodi se u | Ra¢unovodstvo | Navodi se u Izvrsitelj Autor moZe
pod (iznimno: autor dan pocetka samom samom popunjava | dostaviti
rednim autor iz izvrSenja djela | ugovoru ugovoru/obi¢n | obrazacs | potvrdu da je
brojem 2. | ugovora) iz predmeta odo15.u 0sobnim ¢lan
ugovora tekuéem podacima | umjetnicke
mjesecu te za | zbog strukovne
prosli mjesec sastavljanj | udruge na
ili do zadnjeg | a ugovorai | temelju ¢ijih je
dana u mjesecu | isplate potvrda
za tekudéi moguce
mjesec ostvariti
poreznu
olaksicu
ukoliko je
predmet
ugovora

autorsko




umjetni¢ko
djelo
Ugovori Tajnik Ravnatelj i Na propisane | Nadolaze¢a | Roditelj/skrbni | Prema Dokaz o Temeljem
pod roditelj/skrbni | dane upisau | Skolska k u€enika ili dospijecu uplati ugovora o
rednim k uéenika ili iduéu Skolsku | godina polaznika placanja upisnine participaciji
brojem 3. polaznika godinu (iznimno: navedenom u | (I. rate) za | Racunovodstv
tekuca izdanom nadolazeéu | o izdaje ra¢un
Skolska raunu prema | $kolsku za placanje za
godina ako ugovoru godinu, svaki mjesec
se radi o izdani tokom cijele
izvanredno raCuni za | nastavne
m upisu) placanje godine
prema
ugovoru
Ugovori | Tajnik Ravnatelj i Najkasnije na | Navodi se u | Radunovodstvo | Prema Izdani
pod (iznimno: suradnik dan pocetka samom i/ili suradnik dospijecu racuni za
rednim suradnik iz izvrSenja ugovoru placanja placanje
brojem 4. | ugovora) suradnje iz navedenom u | prema
predmeta izdanom ugovoru
ugovora raCunu prema
ugovoru
Ugovori/ | Zakupodavac | Odgovorne Najkasnije na | Navodi se u | Ratunovodstvo | Prema Izdani Skola moze
Sporazum osobe dan pocetka samom Zakupoprimca | dospijecu raCuni za | dati prostor u
i pod Zakupodavca i | koriStenja ugovorw/ plaéanja placanje zakup/ili
rednim Zakupoprimca | Skolskog sporazumu navedenom u | prema zakupiti drugi
brojem 5. prostora koji izdanom/im ugovoru/ | prostor samo
je predmet raunima sporazumu | uz suglasnost
zakupa prema Osnivaca
ugovoru/
sporazumu
Ugovori | Najmodavac | Odgovorne Najkasnije na | Navodi se u | Racunovodstvo | Prema Izdani
pod osobe dan pocetka samom Najmoprimca | dospijecu racuni za
rednim Najmodavcai | koristenja ugovoru placanja placanje
brojem 6. Najmoprimca | predmeta navedenom u | prema
izdanom/im ugovoru




e Jia_ iz ¢ rd aima
Lgovora prema ugovoru
Ugovori Isporuditelj Ravnatel; i Prema Navodi se u | Radunovodstvo | Prema Izdani
pod roba/Pruzatelj | odgovorna dogovoru, ali | samom dospijeéu raCuni za
rednim usluga/Izvoda | osoba svakako ugovoru placanja placanje
brojem 7. | & radova Isporutitelja | najkasnije na navedenomu | prema
roba, dan isporuke izdanom/im ugovoru
Pruzatelja roba, pocetka raunima
usluga, pruzanja prema ugovoru
Izvodaca usluga,
radova pocetka
izvodenja
radova
Ugovori Osiguravatelj | Ravnatelj u Najkasnije 1 Navodi se u | Ra¢unovodstvo | Prema [zdani Sklapanju
pod ime dan prije samoj polici | Osiguranika dospijecu ratuni za | police prethodi
rednim Osiguranikai | pocetka osiguranja placanja placanje dostava
brojem 8. odgovorna razdoblja navedenom u | prema ponuda za
osoba trajanja izdanom/im polici police
Osiguravatelja | osiguranja ratunima osiguranja
prema polici
Ugovori Tajnik ili Ravnatelj (ili | Prema RaCunovodstvo | Prema izdan Ukoliko je
pod osoba koja predsjednik dogovoru, Skole ili dospijecu raun za predmet
rednim provodi Skolskog najkasnije na racunovodstvo | plaéanja plaéanje kupoprodajnog
brojem 9. | postupak odbora) i dan druge ugovorne | navedenom u | prema ugovora
kupnje/prodaj | odgovorna primopredaje strane/fizicka | izdanom ugovoru nekretnina,
¢ kod druge osoba druge predmeta osoba ako je raCunu prema | (ako se postivati
ugovorne ugovorne kupnje/prodaj kupac ugovoru/do izdaje) Proceduru
strane strane € iz datuma stjecanja,
navedenog dospijeca raspolaganja i
ugovora navedenom u upravljanja
ugovoru nekretninama




™ { Clanak 4. ok
Jedan primjerak ugovora iz ¢lanka 2. ove Procedure dostavlja se Ratunovodstvu i sluzi kao pouioga za isplatu prema propisanim postupcima iz
¢lanka 3. ove Procedure.

Clanak 5.
Upravljanje ugovorima iz kojih proizlaze financijski uéinci temelji se na Financijskom planu koji se donosi za svaku kalendarsku godinu.
Ugovori propisani ¢lankom 2. ove Procedure &ine sastavni dio tromjese¢nih, polugodisnjih, devetomjese¢nih i godisnjih financijskih izvjestaja za
svaku kalendarsku godinu.

Clanak 6.
Sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i Pravilnika o jednostavnoj nabavi Skole, sklapanju ugovora pod rednim brojem 7 iz
¢lanka 2. ove Procedure prethode propisani postupci javne i jednostavne nabave, ukoliko je navedeno potrebno, a ovisno o predvidenom nov¢anom
iznosu nabave robe, pruZanju usluga i izvodenja radova.

Clanak 7.
Svi osobni podaci ugovornih strana iz ugovora propisanih u ¢lanku 2. ove Procedure, ¢uvaju se i obraduju u skladu s odredbama Opce uredbe o

za8titi podataka Europskog parlamenta 1 Vijeca od 27. travnja 2016. godine, Zakonom o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka (NN42/18) te
Pravilnikom o zastiti osobnih podataka Skole.

Clanak 8.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja.

ZAMIJENICA P SJEDNICE SKOLSKOG ODBORA:

Milica Rupcic ), @\5&\
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